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MAIRIE DE BONDUES
Service Culture

Le Salon du Livre de Bondues propose
un stage en administration

Chaque année, le Salon du Livre de Bondues recoit plus de 200 auteurs et accueille environ 12 000
visiteurs. Il se positionne comme le salon du livre le plus important au Nord de Paris et accueillent des
auteurs tels que Mélissa Da Costa, Franck Thilliez, Aurélie Valognes, Virginie Grimaldi...

Contexte

Le service culture de la Mairie de Bondues recherche un ou plusieurs stagiaires pour assister la
chargée de mission dans I'organisation de la 28e édition du Salon du Livre de Bondues ayant lieu le
week-end du 20 et 21 mars 2027.

DUREE 1 MOIS
Possibilité d’accueillir un stagiaire entre la mi-octobre et la mi-décembre 2026. La période du mois de

novembre sera privilégiée.

Missions

Le stage concerne des taches administratives, du suivi de dossier et correspond a la période
d’ouverture des candidatures et des inscriptions du Salon du Livre 2027. Il faut donc traiter les
demandes d’inscription, les répertorier (étre a I'aise avec les tableurs excel) et étre en lien avec les
différents participants a I'événement. Il est également demandé d’assister a des réunions et d’effectuer
la rédaction de compte-rendu. Ce stage est I'occasion de découvrir et de se familiariser avec le

domaine de I'événementiel culturel et du fonctionnement interne d’'une collectivité locale.

Profils recherchés :

Bac Pro administration, secrétariat ou gestion

Bac +1 / Bac +2 : administration ou secrétariat

Appétence pour le monde de la culture et son environnement, notamment dans le domaine du livre et
de I'événementiel. Capacités rédactionnelles, de communication et de synthese. Aisance relationnelle,

sens du travail en équipe. Bonne organisation du travail, rigueur, curiosité, réactivité, dynamisme.

Conditions :

Durée : 1 mois, 35h/semaine

Gratification : stage non rémunéré

Les déjeuners du stagiaire sont pris en charge.

Lieu : Mairie de Bondues, 16, place de 'Abbé Bonpain, 59910 Bondues

CV et lettre de motivation a adresser a M. Martin LEPOUTRE, Maire de Bondues :

mbondues@mairie-bondues.fr
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